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УКРАЇНА
ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МІСЬКОГО  ГОЛОВИ 
“ 01  ”  серпня   2016 року

                                        
  

  № 121-р
Про  вдосконалення системи

інформаційного забезпечення

діяльності міської ради

З метою покращення інформованості населення міста щодо діяльності виконавчих органів міської ради, оперативного аналізу суспільно-політичних та соціально-економічних процесів у місті, забезпечення оперативного  поновлення інформації на сайті міської ради, керуючись ст.42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”:
1.Керівникам  управлінь, відділів міської ради: згідно з додатком №1. 
1.1. Призначити працівників структурних підрозділів, відповідальних за інформаційну роботу та підготовку інформацій про діяльність управлінь, відділів міської ради  в межах наданих їм повноважень й подати заступнику міського голови В.Скринчуку 25.08.2016, та внести доповнення в їх посадові інструкції;

1.2. Забезпечити до 09.00 год. подання щоденної інформації у відповідності до вимог, зазначених у  додатку №2, про події та заходи, які відбулися напередодні  і мають важливе значення у суспільно-політичному, соціально-економічному житті міста та проводилися за участю міського голови, секретаря ради, заступників міського голови, а також інформації у відповідності до вимог, зазначених у  додатку №3, про події та заходи, які відбудуться  наступного дня і мають важливе значення у суспільно-політичному, соціально-економічному житті міста та проводитимуться за участю міського голови, секретаря ради, заступників міського голови;

1.3.Забезпечити  подання  щосереди до 17.00 інформації про перелік прогнозованих подій на наступний тиждень;

1.4.Забезпечити подання   інформації про висвітлення діяльності управлінь, відділів міської ради в засобах масової інформації (не пізніше 3 днів з дати опублікування інформації чи виступу в ЗМІ);

1.5. Інформації про непрогнозовані події (зустрічі, наради, акції, культурно-масові заходи та інші події) подаються негайно;

1.5. Інформації, зазначені у пунктах 1.2.-1.5. розпорядження, паперових носіях подавати у відділ з питань внутрішньої політики, зв'язків з громадськими організаціями та ЗМІ, та в електронному вигляді (в мережі тека  “Шевчук”);

2. Відділу з питань внутрішньої політики, зв'язків з громадськими організаціями та ЗМІ:

2.1.Забезпечити узагальнення, аналіз та своєчасне доведення поданих інформацій у відповідні управління обласної державної адміністрації у передбачені нормативними документами терміни;

2.2.Щомісячно здійснювати аналіз подання інформації управліннями, відділами міської ради та до 1 числа   подавати узагальнену інформацію міському голові В.Антонюку та заступнику міського голови В.Скринчуку;

2.3.Здійснювати щотижневий  огляд публікацій в місцевих засобах масової інформації з метою аналізу суспільно-політичної ситуації в місті, узагальнення проблемних питань в життєдіяльності міської громади, висвітлених в публікаціях. В разі необхідності готувати міському голові, заступнику міського голови  відповідні пропозиції по їх врегулюванню.

3.З метою оновлення сайту міської ради забезпечити до 05.08.2016 підготовку інформаційних матеріалів:
3.1. Оргвідділу міської ради розробити й затвердити Порядок функціонування веб-сайту міста Дубна (wwwhttp://dubno-adm.rv.ua/newsite/ ) і доступу  до його адміністративної частини.

3.2. Керівникам відділів, управлінь  міської ради,  забезпечити організацію інформаційно-аналітичної діяльності в підпорядкованих підрозділах відповідно до вимог Порядку функціонування веб-сайту міста Дубна, забезпечити регулярне наповнення актуальною інформацією розділів веб-сайту
4.Управлінням, відділам підготовлені інформаційні матеріали,  передати у відділ  з питань внутрішньої політики, зв'язків з громадськими організаціями та ЗМІ у визначені терміни.
5. Розпорядження міського голови від 29.03.2011 року №38-р “Про  вдосконалення системи інформаційного забезпечення діяльності міської ради” вважати такими, що втратили чинність.
6. Координацію роботи та узагальнення інформації щодо виконання розпорядження покласти на  відділ  з питань внутрішньої політики, зв'язків з громадськими організаціями та ЗМІ.
7. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Міський голова   






В.Антонюк








 

                                                                                          Додаток 1









до розпорядження міського голови 









№ 121-р від 01 серпня 2016 року

СПИСОК

керівників відділів та управлінь міської ради, 

яких стосується виконання даного розпорядження

· начальник організаційного відділу Бондарчук С. А.;

· начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій Рибачук О. Г.;
· начальник юридичного відділу Мякищук О. Ф.;
· начальник відділу "Центр надання адміністративних послуг" Хорупанська В. Є.;
· начальник відділу державної реєстрації Літовінська Т. В.;
· начальник відділу ведення Державного реєстру виборців Фенюк В. В.;
· начальник служби у справах дітей Крук Ю. С.;
· начальник управління економіки і власності Піддубник М. М.;
· начальник фінансового управління Розмислович С. І.;
· начальник управління житлово-комунального господарства Онисько І. В.;
· начальник управління архітектури, будівництва і земельних питань Двигай В. А.;
· начальник управління праці і соціального захисту населення Бущук В. С.;
· начальник управління освіти, сім'ї, молоді та спорту Нетреба В. В.;
· начальник відділу культури і туризму Єфімчук Т. В.;
· начальник відділу охорони здоров'я Артемовський Я. М..

Міський голова






В. Антонюк
                                                                                                 Додаток 2









 до розпорядження міського голови








 від “ 01 ” серпня  2016 року









 № 121-р
Вимоги до змісту

інформаційного повідомлення про проведений захід

Порядок висвітлення питання:


1.Вид заходу, дата і час його проведення, категорія учасників.


2.Організатори та ініціатори проведення заходу.


3.Основні питання, що винесено на розгляд.


4.Керівники центральних, обласних, районних, міських органів влади,  які взяли участь у заході.


5.Представники центральних, обласних керівних органів громадсько-політичних організацій, відомі громадські діячі, які взяли участь у заході.


6.Стислий виклад прийнятих рішень з основних питань.


7.Пропозиції, критичні зауваження, що висловлюються на адресу органів влади різних рівнів.


8.Прийняті рішення (звернення, заяви, резолюції).

Міський голова








В.Антонюк










Додаток 3









до розпорядження міського голови








від “ 01 ”  серпня  2016 року









№ 121-р
Вимоги до змісту

інформаційного повідомлення  з переліком прогнозованих подій

та запланованих заходів на наступний день

Порядок висвітлення питання:


1.Назва заходу, 


2.Дата і час проведення заходу. 


3.Ініціатори (організатори) проведення


4.Мета проведення заходу.


5.Місце проведення заходу.


6.Категорія учасників.


7.Участь у заході представників ЗМІ.


8.Орієнтовна чисельність учасників запланованого заходу.

Міський голова








В.Антонюк

