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УКРАЇНА
ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ
	квітня 2019 року
	№



	Про внесення змін до Інструкції з діловодства у виконавчих органах Дубенської міської ради, на підприємствах, в установах та організаціях, що належать до сфери їх управління, затвердженої рішенням виконавчого комітету від 13 грудня 2016 року № 460

	


На підставі ст.7 Закону України “Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності”, з метою належного оформлення направлення на інспекційне відвідування, керуючись ст.38 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” виконавчий комітет Дубенської міської ради
	ВИРІШИВ:
	


1. Внести до Інструкції з діловодства у виконавчих органах Дубенської міської ради, на підприємствах, в установах та організаціях, що належать до сфери їх управління, затвердженої рішенням виконавчого комітету від 13 грудня 2016 року № 460, такі зміни:
Розділ II. Документування управлінської інформації доповнити підрозділом Направлення  на інспекційне відвідування такого змісту: 

“145-1 Направлення на інспекційне відвідування оформляється на бланку Дубенської міської ради на підставі розпорядження міського голови про проведення інспекційного відвідування, яке підписується міським головою або у разі його відсутності заступником, який виконує обов'язки із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові і засвідчується гербовою печаткою. У направленні на проведення інспекційного відвідування зазначаються:

 найменування органу державного нагляду (контролю), що здійснює захід;

 найменування суб'єкта господарювання та/або його відокремленого підрозділу або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи - підприємця, щодо діяльності яких здійснюється захід; місцезнаходження суб'єкта господарювання та/або його відокремленого підрозділу, щодо діяльності яких здійснюється захід; 
номер і дата розпорядження, на виконання якого здійснюється захід; 
перелік посадових осіб, які беруть участь у здійсненні заходу, із зазначенням їх посади, прізвища, ім'я та по батькові; 

дата початку та дата закінчення заходу; 
форма заходу (перевірка, ревізія, обстеження, огляд, інспектування тощо); 
підстави для здійснення заходу; 

предмет здійснення заходу; 

інформація про здійснення попереднього заходу (тип заходу і строк його здійснення). Направлення є чинним лише протягом зазначеного в ньому строку здійснення заходу.”

2. Відділу з питань кадрової роботи, контролю та документообігу міської ради довести до відома структурних підрозділів Дубенської міської ради зміни до Інструкції з діловодства у виконавчих органах Дубенської міської ради, на підприємствах, в установах та організаціях, що належать до сфери їх управління, затвердженої рішенням виконавчого комітету від 13 грудня 2016 року № 460.
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