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УКРАЇНА

ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

 РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО  ГОЛОВИ

“ 29 ”    грудня   2011  року



                                        № 164 - р

Про порядок обліку, зберігання та

використання документів, які 

містять службову інформацію

З метою забезпечення встановленого порядку обліку, зберігання і використання документів, які містять службову інформацію, визначеною інструкцією, яка затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 27.11.1998 № 1893 “Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять конфіденційну інформацію, що є власністю держави” та керуючись ст.42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні :

1. Затвердити склад експертної комісії з визначення цінності  документів службової інформації  Дубенської міської ради, згідно додатку 1 .

   2. Затвердити склад комісії щодо перевірки наявності, обліку та зберігання документів з грифом “Для службового користування”, згідно додатку 2 .

     3. Затвердити перелік посадових осіб міської ради , які допущені до роботи з матеріальними носіями інформації з грифом “Для службового користування”, згідно додатку 3.      

      4. Затвердити склад спеціальної експертної комісії для оцінки матеріальних носіїв інформації, які плануються для передачі іноземцям, згідно додатку 4.

   
5. Розпорядження міського голови від 03.03.2011 № 23-р “Про здійснення контролю за обліком , зберіганням та використанням документів , які містять конфеденційну інформацію , що є власністю держави”  визнати таким , що втратило чинність .

Міський голова 






В.  Антонюк

                                                                                              Додаток 1

                                                                                             до розпорядження міського

                                                                                             голови

                                                                                             від “29” грудня 2011 року № 164 -р 

                                                                    Склад

експертної комісії з визначення цінності 

документів службової інформації  

Дубенської міської ради 

1. Олійник Олена Михайлівна - керуюча справами виконкому , голова комісії ;

2. Бялковська Оксана Олександрівна - завідуюча сектором з питань контролю  , секретар комісії ;

      Члени комісії : 

3. Бондарчук Світлана Альбертівна - начальник організаційного відділу ;

4. Рибачук Олександр Георгійович - начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій ;

      5. Мякищук Олександр Федорович - начальник юридичного відділу ; 

      6. Кондратюк Оксана Олександрівна - спеціаліст 1 категорії з архівних питань ;

      7. Шестаков Сергій Юрійович - головний спеціаліст з оборонно-мобілізаційної, режимно-секрктної роботи та взаємодії з правоохоронними органами.

                      Міський голова                                                            В. Антонюк

                                                                                           Додаток 2

                                                                                          до розпорядження міського

                                                                                          голови                                              

                                                                                          від “ 29 ” грудня 2011 року № 164 - р

                                                                    Склад

комісії щодо перевірки наявності, обліку та зберігання 

документів з грифом “Для службового користування” 

Дубенської міської ради

1. Олійник Олена Михайлівна - керуюча справами , голова комісії ;

2. Бялковська Оксана Олександрівна - завідуюча сектором з питань контролю  , секретар комісії ;

      Члени комісії : 

3. Бондарчук Світлана Альбертівна - начальник організаційного відділу ;

4. Рибачук Олександр Георгійович - начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій ;      5. Мякищук Олександр Федорович - начальник юридичного відділу ;

      6. Шубнік Микола Іванович - начальник відділу з питань кадрової роботи , контролю і документообігу ;

      7. Кондратюк Оксана Олександрівна - спеціаліст 1 категорії з архівних питань ;

      8. Шестаков Сергій Юрійович - головний спеціаліст з оборонно-мобілізаційної, режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами;

9. Вітерук Ніна Олександрівна - державний адміністратор

          Міський голова                                                                         В. Антонюк

                                                                                           Додаток 3                          

                                                                                          до розпорядження міського

                                                                                          голови 

                                                                                          від “ 29 ” грудня 2011 року № 164 - р 

                                                                     Перелік

посадових осіб міської ради, які допущені до роботи з 

матеріальними носіями інформації з грифом 

“Для службового користування”

1. Мацишин Юрій Олексійович - перший заступник міського голови;

2. Березовський Павло Павлович - секретар міської ради ;

3. Мосійчук Руслан Андрійович - заступник міського голови ; 

4. Карп”юк Олександр Петрович - заступник міського голови ; 

5. Олійник Олена Михайлівна -  керуюча справами ;

6. Онисько Ілля Васильович - начальник управління житлово-комунального господарства ;

7. Розмислович Світлана Іванівна - начальник фінансового управління ;

8.  Шевчук Іван Ігорович - начальник управління архітектури , будівництва  і земельних питань ;

9. Бондарчук Світлана Альбертівна - начальник організаційного відділу ;

10. Шубнік Микола Іванович - начальник відділу з питань кадрової роботи , контролю і документообігу ;

      11 .Крук Юрій Сергійович - керівник служби у справах дітей ;

      12.Мякищук Олександр Федорович - начальник юридичного відділу ;

13.Федун Ніна Володимирівна - начальник відділу економіки та енергозбереження ;

14. Пігут Олексій Володимирович - начальник відділу земельного кадастру ;

15. Фенюк Василь Володимирович - начальник відділу ведення Державного реєстру виборців ; 

16. Вітерук Ніна Олександрівна - державний адміністратор ;

17. Штабровська Віра Іванівна - начальник відділу бухобліку і звітності ;

18. Шевчук Ерна Ананіївна — начальник відділу з питань внутрішньої політики, зв”язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації ; 

19. Бялковська Оксана Олександрівна - завідуюча сектором з питань контролю ; 

20. Кобилянський Роман Федорович - завідуючий сектором з питань опіки ;

21. Яцюк Юрій Сергійович - головний спеціаліст організаційного відділу ;

22. Свідова Віра Григорівна - оператор комп”ютерного набору ;

23. Рибачук Олександр Георгійович — начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій;

24. Шестаков Сергій Юрійович - головний спеціаліст з оборонно-мобілізаційної, режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами.

           Міський голова                                                                               В. Антонюк

                                                   Додаток 4

                                                                                             до розпорядження міського 

                                                                                             голови 

                                                                                             від “ 29 ” грудня 2011 року №164-р

Склад

спеціальної експертної комісії для оцінки 

матеріальних носіїв інформації, які 

плануються для передачі іноземцям  

1. Олійник Олена Михайлівна - керуюча справами виконкому , голова комісії ;

2. Бялковська Оксана Олександрівна - завідуюча сектором з питань контролю  , секретар комісії ;

      Члени комісії : 

3. Бондарчук Світлана Альбертівна - начальник організаційного відділу ;

4. Рибачук Олександр Георгійович - начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій ;

      5. Мякищук Олександр Федорович - начальник юридичного відділу ; 

      6. Кондратюк Оксана Олександрівна - спеціаліст 1 категорії з архівних питань ;

      7. Шестаков Сергій Юрійович - головний спеціаліст з оборонно-мобілізаційної, режимно-секрктної роботи та взаємодії з правоохоронними органами.

                     Міський голова                                                            В. Антонюк

