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ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
                                                                   РІШЕННЯ                                            проект

	_________________ 2026 року
	№            

	Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг у сфері земельних відносин
	


З метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб стосовно отримання адміністративних послуг, керуючись постановами Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 року  № 1226 “Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг” та від 30 січня 2013 року № 44 “Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги”,  ст. 8 Закону України “Про адміністративні послуги”, ст. 25 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, рішеннями Дубенської міської ради від 13 лютого 2026 року №_____ “Про внесення змін до рішення міської ради від 10.10.2025 року №4797 “Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг Дубенської міської ради” та від 13 лютого 2026 року №_____ “Про затвердження Регламенту роботи відділу «Центр надання адміністративних послуг» у новій редакції”, міська рада
	ВИРІШИЛА:
	


1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг у сфері земельних відносин, які надаються Дубенською міською радою через відділ “Центр надання адміністративних послуг” Дубенської міської ради, в загальній кількості 15 карток (додаються).

2. Оприлюднити це рішення на офіційному сайті Дубенської міської ради.
	Міський голова
	Василь АНТОНЮК


                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-07)
	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок комунальної власності  фізичним або юридичним особам  (ідентифікатор 00207)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки

 (формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,           

 формуляр  02 -для юридичних осіб).
2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4.Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Графічні матеріали, на яких зазначено поділ або об'єднання земельних ділянок.
6.Копія документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (за наявності оригінала).

7.Копії платіжних документів про сплату орендної  плати або земельного податку за період користування земельною ділянкою та Довідка з Дубенської  ОДПІ  про відсутність заборгованості по сплаті орендної плати або земельного податку, видана на момент звернення.

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку;
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      ___________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

що перебуває (-ють)  в ___________________________________________________________
                                                    (оренда, користування, постійне користування)
для ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(цільове призначення та цільове використання земельної (-них) ділянки (-ок))
в м. Дубно вул. (провул.) _________________________________________________________ на такі новосформовані в результаті поділу (об'єднання) земельні ділянки:

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 
(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                       - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо дати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

що перебуває (-ють)  в ___________________________________________________________
                                                    (оренда, користування, постійне користування)
для ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(цільове призначення та цільове використання земельної (-них) ділянки (-ок))
в м. Дубно вул. (провул.) _________________________________________________________ на такі новосформовані в результаті поділу (об'єднання) земельні ділянки:

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 
(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                - прізвище -
                                                                                                       ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-08)
	Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  комунальної власності  в оренду фізичним та юридичним особам                      (під об'єктами нерухомого майна)
 (ідентифікатор 00207)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки

 (формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,           

 формуляр  02 -для юридичних осіб).
2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, погоджені  Управлінням архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Дубенської міської ради.
6.Копія документа, що посвідчує право власності або користування на об'єкт нерухомого майна (за наявності оригінала).

7.Копія технічного паспорта на об'єкт нерухомого майна (при наявності, за наявності оригінала).
8. Погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб) 

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку;
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею _______ га в м. Дубно на  вул.(провул.) _________________________ в оренду строком на _____________ для _______________________________________

_________________________________________________________________________.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                       -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо дати дозвіл на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею _______ га в м. Дубно на  вул.(провул.) _________________________ в оренду строком на _____________ для _______________________________________
_________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -                                                                                                        

                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-09)
	Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  комунальної власності  в оренду для городництва
    (ідентифікатор 00207)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки.

2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).
4.Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, погоджені Управлінням архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Дубенської міської ради.

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

- невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку;
- законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.



	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      ___________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки площею _______ га в м. Дубно на вул.(провул.) __________________________ в оренду строком на ______________  для городництва.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації. 
                                                                                                              ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-10)
	             Передача в оренду земельних ділянок  комунальної власності фізичним та
                                         юридичним особам (ідентифікатор 01161)


	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,

 формуляр  02 -для юридичних осіб).
2. Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Кадастровий план земельної ділянки.
6.Копія документа, що посвідчує право власності або користування на об'єкт нерухомого майна                       (при  наявності, за наявності оригінала).
7.Копія технічного паспорта на об'єкт нерухомого майна (при  наявності, за наявності оригінала).
8.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (при  наявності).
9.Погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб).


	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку;
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу передати в оренду строком на ______________  земельну ділянку площею _________ га в м. Дубно на вул.(провул.) ___________________________________  для ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                       -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо передати в оренду строком на ______________  земельну ділянку площею _________ га в м. Дубно на вул.(провул.) ___________________________________  для ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-11)
	             Поновлення договорів оренди землі  фізичним та юридичним особам                   


	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки

 (формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП, 

 формуляр  02 -для юридичних осіб).
2. Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Копія договору оренди землі зі змінами (за наявності оригінала).
6.Копія документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (витяг або інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно) (при наявності, за наявності оригінала).
7.Копії платіжних документів про сплату орендної  плати за період користування земельною ділянкою або Довідку з Дубенської  ОДПІ  про сплату орендної плати (відсутність заборгованості), видану на момент звернення (за наявності оригінала).
8.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку(за наявності).

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку;
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7.Закон України “Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”
8.Податковий кодекс України

9. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу поновити договір оренди земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:___:___:______  площею _______ га строком на ___________ в м. Дубно на вул.(провул.) _______________________________ для _________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                       -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо поновити договір оренди земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:___:___:______  площею _______ га строком на ___________ в м. Дубно на вул.(провул.) _______________________________ для _________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-12)
	             Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку,  права оренди, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача
  (ідентифікатор 00175)


	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,

 формуляр  02 -для юридичних осіб).
2. Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Копія документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (за наявності оригінала).
6. Копії платіжних документів про сплату орендної  плати чи земельного податку за період користування земельною ділянкою або Довідку з Дубенської  ОДПІ  про сплату (відсутність забогованості) орендної плати чи земельного податку, видану на момент звернення (за наявності оригінала).
7.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку(за наявності).
8.Копії документів, що є підставою для припинення права користування земельною ділянкою (при наявності, за наявності оригінала)

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку;
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7.Закон України “Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”

8. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
В зв'язку з_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________прошу припинити право _____________________________________________________
                                                                     (оренда, користування, постійне користування)                                                                     
земельної ділянки площею _______ га, наданої для _______________________________ ________________________________________________________________________________
                      (цільове призначення та цільове використання земельної  ділянки)
в м. Дубно на вул.(провул.) _____________________________________________________ .
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                       -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
В зв'язку з_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________просимо припинити право ___________________________________________________
                                                                     (оренда, користування, постійне користування)                                                                     
земельної ділянки площею _______ га, наданої для _______________________________ ________________________________________________________________________________
                      (цільове призначення та цільове використання земельної  ділянки)
в м. Дубно на вул.(провул.) _____________________________________________________ .
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-14)
	Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
(ідентифікатор 00198)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП-орендарів,  формуляр  02 -для юридичних осіб-орендарів).
2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).
4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Звернення суборендаря до орендаря щодо надання земельної ділянки в суборенду.

6.Копія договору оренди землі зі змінами (за наявності оригінала).
7.Копія документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (витяг або інформаційна довідка з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно) (при наявності, за наявності оригінала).
8.Копії платіжних документів про сплату орендної  плати за період користування земельною ділянкою або Довідку з Дубенської  ОДПІ  про сплату орендної плати, видану на момент звернення (за наявності оригінала).


	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Рішення міської ради.

2. Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

- подання заявником неповного пакета документів;

- виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

- законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги.   

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                         Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати згоду на передачу  в  суборенду __________________________________ земельної ділянки з кадастровим номером 5610300000:___:____:_____                       площею _______ га  в м. Дубно на  вул.(провул.) _______________________________  для  _____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ строком до _________________________  .
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо дати згоду на передачу  в  суборенду __________________________________ земельної ділянки з кадастровим номером 5610300000:___:____:_____                       площею _______ га  в м. Дубно на  вул.(провул.) _______________________________  для  ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ строком до _________________________  .
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-15)
	Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельних ділянок  комунальної власності  у власність фізичним особам або постійне користування юридичним особам
 (ідентифікатор 00207)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб під житлове будівництво,  02 -для фізичних осіб під гаражне будівництво, 

03 -для фізичних осіб для садівництва та ведення ОСГ, формуляр  04 -для юридичних осіб постійне користування).
2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, погоджені  Управлінням АМЖКГЗВ Дубенської міської ради.  
6.Письмова згода землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб). 
7. Копія документу, що посвідчує право власності або користування на  об'єкт нерухомого майна (свідоцтво про право власності, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину, договір купівлі-продажу, технічний паспорт на об'єкт нерухомого майна) (за наявності, при наявності оригіналу, у випадку, якщо такий документ наявний для відповідної земельної ділянки).

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Рішення міської ради.

2. Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів.

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником.

-невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку.
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної 

послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України

2.Закон України «Про землеустрій»  

3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

4.Закон України «Про Державний земельний кадастр» 

5.Закон України «Про державну експертизу 

землевпорядної документації»  

6.Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо вдосконалення 

процедури відведення земельних ділянок та 

зміни їх цільового призначення» 

7.Закон “Про звернення громадян України”

8. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на виготовлення проєкту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки у власність площею _______ га  для будівництва  і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) в м.Дубно на                             вул. (провул.)__________________________________________________________________.
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                       Додаток до інформаційної картки                                                                                                           
                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на виготовлення проєкту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки у власність площею ________ га  для будівництва індивідуальних гаражів в м.Дубно на вул. (провул.)_________________________________________________________________.
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           
                                                                                                                                          Формуляр   03                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на виготовлення проєкту землеустрою щодо відведення                     земельної ділянки у власність площею ______________ га  для  _________________________________________________________________________

           (ведення особистого селянського господарства або індивідуального садівництва) 
в м. Дубно на  вул.(провул.)______________________________________________________.
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        

                                                                                                                                          Формуляр   04                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо дати дозвіл на виготовлення проєкту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки в постійне користування площею __________ га                                     для_______________________________________________________________________ __________________________________________________________________________
в м. Дубно на вул. (провул.)_________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-16)
	Затвердження проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, оренду, постійне користування фізичним або юридичним особам із земель комунальної власності та затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), а також поділу та об'єднання земельних ділянок
(ідентифікатор 01161)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 - для фізичних осіб та ФОП оренда,  
формуляр  02 - для юридичних осіб оренда, 
формуляр 03 -для фізичних осіб та ФОП власність,  формуляр 04 - для юридичних осіб постійне користування, формуляр 05 - для фізичних осіб та ФОП власність_тех док.,  формуляр 06 - для юридичних осіб постійне користування технічна документація, 
формуляр 07 - для фізичних осіб та ФОП поділ-об'єднання технічна документація,   
формуляр  08 - для юридичних осіб поділ-об'єднання технічна документація,    
формуляр  09 - для юридичних осіб дозвіл технічна документація встановлення меж по держакту пост.корист.).
2. Проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація, погоджені в установленому порядку.

3. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4 Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
5. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).
6. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
7. Копії платіжних документів про сплату орендної  плати чи земельного податку за період користування земельною ділянкою та/або Довідку з ОДПІ  про сплату орендної плати чи земельного податку (відсутність заборгованості), видану на момент звернення  (у разі перебування земельної ділянки у користуванні, у тому числі при поділі чи об'єднанні земельних ділянок) (за наявності оригінала).

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Рішення міської ради.

2. Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно–правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проєкту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;

-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7.Закон України «Про державну експертизу 

землевпорядної документації»  

8. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) площею __________ га  в м. Дубно на вул.(провул.) ___________________________________ та надати її в оренду строком на _______ роки для ________________________________________________________
_________________________________________________________________________.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                       Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        
                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо затвердити проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) площею __________ га  в м. Дубно на вул.(провул.) ___________________________________ та надати її в оренду строком на _______ роки для ________________________________________________________
_________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           
                                                                                                                                          Формуляр   03                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) площею __________ га, яка розташована в м. Дубно на вул.(провул.) ____________________________________          та надати її у власність для __________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        
                                                                                                                                          Формуляр   04                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо затвердити проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) площею __________ га  в м. Дубно на вул.(провул.) ___________________________________ та надати її в постійне користування для __________________________________________________________
_________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
· підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           
                                                                                                                                          Формуляр   05                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) в натурі (на місцевості)  площею __________ га, яка розташована в м. Дубно на                вул.(провул.) ____________________________________ та передати її у власність для __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        

                                                                                                                                          Формуляр   06                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) в натурі (на місцевості)  площею __________ га, яка розташована в м. Дубно на                вул.(провул.) ____________________________________ та передати її в постійне користування для __________________________________________________________
_________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           
                                                                                                                                          Формуляр   07                                                                                                  

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

що перебуває (-ють)  в ___________________________________________________________
                                                    (оренда, постійне користування)
для ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(цільове призначення та цільове використання земельної (-них) ділянки (-ок))
в м. Дубно вул. (провул.) ________________________________________________________ на такі новосформовані в результаті поділу (об'єднання) земельні ділянки:

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 
(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
· отримати особисто

· надіслати поштовим відправленням за адресою:_________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        

                                                                                                                                          Формуляр   08                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо затвердити технічну документацію із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га,

що перебуває (-ють)  в ___________________________________________________________
                                                    (оренда, постійне користування)
для ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(цільове призначення та цільове використання земельної (-них) ділянки (-ок))
в м. Дубно вул. (провул.) ________________________________________________________ на такі новосформовані в результаті поділу (об'єднання) земельні ділянки:

(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га, 
(кадастровий номер 5610300000:_____:______:_________) площею __________ га.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                                                        

                                                                                                                                          Формуляр   09                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
З А Я В А
Просимо дати згоду на встановлення (відновлення) меж земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) в натурі (на місцевості) площею __________ га, яка перебуває у постійному користуванні згідно державного акта                серії ____ № ____________ та розташована в м. Дубно на                                                      вул.(провул.)______________________________________________________________ для______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-17)
	            Затвердження  проєкту землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки фізичним та юридичним особам


	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,

 формуляр  02 -для юридичних осіб).
2.Проєкт землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки, погоджений в установленому порядку.

3.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
4Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
5. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).
6. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
7.Копії платіжних документів про сплату земельного податку за період користування земельною ділянкою та/або Довідку з ОДПІ  про сплату земельного податку (відсутність заборгованості), видану на момент звернення (за наявності оригінала).

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно–правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проєкту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;

-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо вдосконалення 

процедури відведення земельних ділянок та 

зміни їх цільового призначення» 

7. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити проєкт землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки, яка перебуває у власності для ______________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

площею _______ га, розташованої в м.Дубно на вул.(провул.)__________________________ на нове цільове призначення для __________________________________________________

_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ .
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                                                                                                      -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо затвердити проєкт землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки, яка перебуває у власності для ______________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

площею _______ га, розташованої в м.Дубно на вул.(провул.)__________________________ на нове цільове призначення для __________________________________________________

_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ .
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-18)
	  Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності 
 (ідентифікатор 00174)


	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП аукціон,  формуляр 02 - для юридичних осіб аукціон, 

формуляр 03 - для фізичних осіб та ФОП продаж,  
формуляр  04 - для юридичних осіб продаж, 

формуляр 05 - для фізичних осіб та ФОП затвердження,  формуляр  06 -для юридичних осіб затвердження).
2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
3.Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4.Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
5.Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, погоджені  Управлінням АМЖКГЗВ Дубенської міської ради. 
6.Письмова згода землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб).
7.Копія документу, що посвідчує право власності або користування на  об'єкт нерухомого майна (свідоцтво про право власності, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину, договір купівлі-продажу, технічний паспорт на об'єкт нерухомого майна) (за наявності, при наявності оригіналу, у випадку, якщо такий документ наявний для відповідної земельної ділянки).

8.Копії платіжних документів про сплату податку на нерухоме майно, відмінне від земельної ділянки, та/або Довідку з ОДПІ  про сплату  цього податку, видану на момент звернення (за наявності, при наявності оригінала).
9. Проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки або технічна документація, погоджені в установленому порядку.
10. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.

11. Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки (за наявності).
12. Копії платіжних документів про сплату орендної  плати чи земельного податку за період користування земельною ділянкою  та/або Довідку з ОДПІ  про сплату орендної плати чи земельного податку, видану на момент звернення (у разі перебування земельної ділянки у користуванні) (за наявності оригінала.)

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно–правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проєкту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;

-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про державний земельний кадастр”

6.Закон України “Про оренду землі”

7.Закон України «Про державну експертизу 

землевпорядної документації»  
8.Закон України “Про адміністративну процедуру”
9.Податковий кодекс України

10. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу включити земельну ділянку (кадастровий номер 5610300000:___:____:_____) площею _________ га в перелік інвестиційно-привабливих земельних ділянок, які пропонуються для продажу через аукціон або продажу права оренди з аукціону (потрібне підкреслити) для __________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________          в м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________________________. 
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                                                                                                      -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо включити земельну ділянку (кадастровий номер 5610300000:___:____:_____) площею _________ га в перелік інвестиційно-привабливих земельних ділянок, які пропонуються для продажу через аукціон або продажу права оренди з аукціону (потрібне підкреслити) для ______________________________________________________________ __________________________________________________________________________          в м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________________________. 
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   03                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на викуп земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:____) площею _____________ га для ___________________________________________________ _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________, яка розташована в м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________,  та проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки. Даю згоду на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки. 
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                                                                                                      -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   03                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу дати дозвіл на виготовлення проєкту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки у власність шляхом викупу площею _____________ га  для____________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,  яка розташована в м.Дубно на вул. (провул.)_________________________________________ та проведення  експертної грошової оцінки земельної ділянки. Надаю згоду на укладення договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки. 
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                                                                                                      -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   04                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо дати дозвіл на викуп земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:___) площею _____________ га для ___________________________________________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________, яка розташована в м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________,  та проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки. Надаємо згоду на укладення  договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки. 
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   04                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо дати дозвіл на виготовлення проєкту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки у власність шляхом викупу площею _____________ га  для _____________________ ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________, яка розташована в м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________,  та проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки. Надаємо згоду на укладення  договору про оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки. 
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   05                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:___:____:_____) у власність шляхом викупу та звіт з експертної грошової оцінки земельної ділянки (потрібне підкреслити) площею _________ га для _________________

__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ в  м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________________________. 
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                                                                                                      -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -
                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   06                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо затвердити проєкт землеустрою щодо відведення земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:___:____:_____) у власність шляхом викупу та звіт з експертної грошової оцінки земельної ділянки (потрібне підкреслити) площею _________ га для _________________

__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________ в  м. Дубно на вул. (провул.)________________________________________________________. 
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-19)
	Передача громадянам України земельних ділянок безоплатно у власність 
(в т.ч. приватизація земельних ділянок, що були раніше надані у користування)
(ідентифікатор 01161)

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки.
2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).

4.Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, погоджені  Управлінням АМЖКГЗВ  Дубенської міської ради.  
5.Копія документу, що посвідчує право власності або користування на  об'єкт нерухомого майна (свідоцтво про право власності, договір дарування, свідоцтво про право на спадщину, договір купівлі-продажу, технічний паспорт на об'єкт нерухомого майна) (за наявності, при наявності оригіналу, у випадку, якщо такий документ наявний для відповідної земельної ділянки).

6.Копію рішення міської ради про  передачу у власність земельної ділянки  померлому  до  01.01.2002 року (за наявності).


	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів.

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником.

- невідповідність місця розташування та цільового призначення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, Генеральному плану м. Дубно, Плану зонування території (зонінг)  м. Дубно та іншій містобудівній документації, затверджених у встановленому законом порядку.
-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України

2.Закон України «Про землеустрій»  

3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

4.Закон України «Про Державний земельний кадастр» 

5.Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо вдосконалення 

процедури відведення земельних ділянок та 

зміни їх цільового призначення» 

6.Закон “Про звернення громадян України”

7. Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      ___________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки (кадастровий номер 5610300000:__:___:______) в натурі (на місцевості)  площею __________ га, яка розташована в м. Дубно на                вул.(провул.) ____________________________________ та передати її у власність для __________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-20)
	         Внесення змін до рішення Дубенської міської ради 


	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки 

(формуляр  01 -для фізичних осіб, 

формуляр  02 -для юридичних осіб ).
2.Копія рішення Дубенської міської ради, до якого вносяться зміни.
3. Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).
4. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).
5. Копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
6. Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (при необхідності).

7. Кадастровий план земельної  ділянки  з погодженими  межами та внесеними змінами, виготовлений ліцензованою проєктною організацією (при необхідності) .
8. Копії права власності на нерухоме майно (свідоцтва про право власності, договору купівлі-продажу), (при необхідності, за наявності оригіналу).

	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1. Рішення міської ради.

2. Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів;

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;

-невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно–правових актів, генеральному плану, та іншій містобудівній документації, проекту землеустрою щодо впорядкування території міста, затверджених у встановленому законом порядку;

-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 

	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України 

2.Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” 

3.Закон “Про звернення громадян України”

4.Закон України “Про землеустрій”

5.Закон України “Про адміністративну процедуру”


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                                                                                          Формуляр   01                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу внести зміни до рішення Дубенської міської ради від __________________№________ «_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» в частині_________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, у зв'язку з  ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________
                                                                                                                                                      -  підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                    - прізвище -                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                      Додаток до інформаційної картки

                                                                                                                                          Формуляр   02                           

                                                                         Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                     __________________________________________
                                                найменування юридичної особи
                     __________________________________________

                     __________________________________________

                                                адреса юридичної особи 

                         __________________________________________________

                                                        код ЄДПРОУ           
                                                                                       __________________________________________________
телефон/факс
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                                                      адреса електронної поштової скриньки
                                                                                       __________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Просимо внести зміни до рішення Дубенської міської ради від ________________№________ «________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» в частині_________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, у зв'язку з  ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	_______________________
   (найменування посади)
	_____________
(підпис)
	_________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)


МП
 “___”_____________ 20__ року                                 
       
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                   - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                               рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги (шифр послуги 24-46)
	Про виділення земельної ділянки для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) у будь-якому районі міста

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, +380995226727,+380683960308
cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки

2.Документ, що посвідчує особу, та ідентифікаційний номер (оригінал та його копія).

3. Документ, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою) (оригінал та його копія).
4. Документ, який є підставою для надання пільги (оригінал та його копія).


	3.
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безкоштовно

	4.
	Результат надання послуги
	1.Рішення міської ради.

2.Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.

Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:

-подання заявником неповного пакета документів.

-виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником.

-законом можуть встановлюватися інші підстави для відмови у наданні адміністративної послуги. 



	5.
	Строк надання послуги 
	Через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)     
	Особисто заявником або уповноваженою особою

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Земельний кодекс України

2.Закон України «Про землеустрій»  

3.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

4.Закон України «Про Державний земельний кадастр» 

5.Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо вдосконалення 

процедури відведення земельних ділянок та 

зміни їх цільового призначення» 

6.Закон “Про звернення громадян України”

7. Закон України “Про адміністративну процедуру


                                                                                                      Додаток до інформаційної картки                                                                                                           

                                                                        Міському  голові  
                   Василю АНТОНЮКУ
                    __________________________________________
                                                     прізвище, ім’я, по батькові

                        ___________________________________________________                      

                        ___________________________________________________

                                     паспортні дані: серія, номер, коли і ким виданий

                        ___________________________________________________

                        ___________________________________________________

                                                     місце реєстрації
                        ___________________________________________________

                                                      ідентифікаційний номер
                        ___________________________________________________

                            статус (пенсіонер, робітник, держслужбовець, безробітний)
                                                                                      ___________________________________________________
телефон/факс
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                                                     адреса електронної поштової скриньки
                                                                                      ___________________________________________________
                                                                                         (інші контактні дані (Viber, Telegram або посилання на інші соц. мережі)
 З А Я В А
Прошу надати мені у власність земельну ділянку для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка)                    в м. Дубно на вул.(провул.) _________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
 -  вказати бажаний район розташування земельної ділянки -
Право безкоштовної приватизації земельної ділянки даного цільового призначення на території України не використане.
 “___”_____________ 20__ року                                          
    ____________________                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                       -підпис-
Я, __________________________________________________________, відповідно до Закону  України “Про захист персональних даних”, даю згоду на  обробку і використання  своїх персональних  даних під час  розгляду моєї заяви та несу відповідальність за достовірність наданої інформації.

                                                                                                               ____________________

                                                                                                                              - підпис-
Результат адмінпослуги (необхідне підкреслити):
 - отримати особисто

 - надіслати поштовим відправленням за адресою:____________________________________
Усно  роз’яснено,  що звернення  буде  розглянуто  на черговій  сесії  міської ради  у  ___________  20__ року.
“___”_________________ 20__ р. 
_____________________     __________________________
 





-підпис-                                                - прізвище -
                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                рішення міської ради
                                                                                                      ___ __________ 2026 року №____
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги (шифр послуги 24-07,  24-08, 24-09,  24-10, 24-11, 24-12, 

 24-14, 24-15, 24-16, 24-17, 24-18, 24-19, 24-20, 24-46)
	24-07. Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок  комунальної власності  фізичним або юридичним особам (ідентифікатор 00207)

	24-08. Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  комунальної власності  в оренду фізичним та юридичним особам  (під об'єктами нерухомого майна) (ідентифікатор 00207)

	24-09. Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  комунальної власності  в оренду для городництва (ідентифікатор 00207)

	24-10. Передача в оренду земельних ділянок  комунальної власності  фізичним та юридичним особам (ідентифікатор 01161)

	24-11. Поновлення договорів оренди землі  фізичним та юридичним особам                    

	24-12. Видача рішення про припинення права власності на земельну ділянку,  права оренди, права постійного користування земельною ділянкою у разі добровільної відмови землевласника, землекористувача (ідентифікатор 00175)

	24-14.Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду (ідентифікатор 00198)

	24-15. Надання дозволу на розроблення проєкту землеустрою щодо відведення земельних ділянок  комунальної власності  у власність фізичним особам або постійне користування юридичним особам (ідентифікатор 00207)

	24-16. Затвердження проєкту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, оренду, постійне користування фізичним або юридичним особам із земель комунальної власності та затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) (ідентифікатор 01161)

	24-17. Затвердження  проєкту землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки фізичним та юридичним особам

	24-18.  Видача рішення про продаж земельних ділянок державної та комунальної власності (ідентифікатор 00174)

	24-19. Передача громадянам України земельних ділянок безоплатно у власність                       (в т.ч. приватизація земельних ділянок, що були раніше надані у користування)(ідентифікатор 01161)

	24-20. Внесення змін до рішення Дубенської міської ради 

	24-46. Про виділення земельної ділянки для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка) у будь-якому районі міста

	(назва адміністративної послуги)

	Дубенська міська рада

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	 №

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1


	Прийом заявника, перевірка наявності необхідних документів, прийом заяви. Передача заяви з документами міському голові для ознайомлення та накладання резолюції
	Адміністратор відділу “ЦНАП”
	В
	      2 дні

	2
	Накладання резолюції та повернення  заяви з документами до відділу “ЦНАП”
	Міський голова 
	В
	

	3
	Передача документів  виконавцю
	Адміністратор відділу “ЦНАП”
	В
	

	4
	Передача заяви з документами начальнику управління для ознайомлення
	Діловод  управління АМЖКГЗВ
	В
	      2 дні

	5
	Накладання резолюції та передача заяви з документами діловоду для реєстрації
	Начальник управління АМЖКГЗВ
	П
	

	6
	Реєстрація та передача пакету документів виконавцю для опрацювання та підготовки проєкту рішення 
	Діловод  управління АМЖКГЗВ
	В
	

	7
	Перевірка повноти пакету документів, відповідності поданих документів інформаційній картці відповідної адміністративної послуги
	Спеціаліст відділу земельних відносин управління АМЖКГЗВ
	В
	       3 дні

	8
	Підготовка проєкту рішення 

або  повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги 
	Спеціаліст відділу земельних відносин управління АМЖКГЗВ
	В
	     17 днів

      1 день

	9
	Передача проєкту рішення в оргвідділ 

або передача листа в ЦНАП 
	Спеціаліст відділу земельних відносин управління АМЖКГЗВ

Діловод  управління АМЖКГЗВ
	В
	      1 день

	10
	У випадку, якщо підготовлено проєкт рішення про відмову у наданні адмінпослуги, запросити заявника бути присутнім при розгляді його питання на засіданні постійної профільної комісії, сесії  Дубенської міської ради
	Спеціаліст оргвідділу

 
	В
	За  7 календарних днів до проведення засідання комісії, сесії 

	11
	Засідання сесії Дубенської міської ради та ухвалення рішень
	Депутати міської ради
	В
	1 день

	12
	Передача результату послуги в ЦНАП – рішення сесії 

Передача виписки з протоколу сесії діловоду управління АМЖКГЗВ


	Спеціаліст оргвідділу

 
	В
	Через 2 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради

	13
	У разі відмови або відхилення проєкту рішення за результатами голосування підготовка листа про відмову та передача його в ЦНАП 
	Діловод  управління АМЖКГЗВ
	В
	У разі не прийняття рішення - через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви). 

	14
	Повідомлення заявника про результати розгляду заяви та видача результату адмінпослуги
	Адміністратор відділу “ЦНАП”
	В
	1 день

	  Загальна кількість днів надання послуги
	30 (через 3 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради. 

У разі не прийняття рішення - через 4 робочих дні після проведення чергової сесії міської ради (повідомлення про результат розгляду заяви))

	                               Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30

	Порушення строків підготовки та видачі рішення або повідомлення про залишення заяви без розгляду може   бути оскаржено в суді.
	


Умовні позначки: В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує
