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 УКРАЇНА

ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ                                                                      
01 грудня  2020 року                                                                                


 №11  
Про функціональні повноваження 
секретаря міської ради 

Керуючись статтею 25 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, міська рада 
ВИРІШИЛА:
          Затвердити функціональні повноваження секретаря міської ради згідно з додатком. 
Міський голова                                                                                               Василь АНТОНЮК









   Додаток

                                                                                                до рішення міської ради
                                                                                                01 грудня 2020 року №11 
ФУНКЦІОНАЛЬНІ ПОВНОВАЖЕННЯ
Секретар міської ради
 Недашковський В.А.
1. Виконує повноваження, зазначені в статті 50 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”. 
2. Скликає  сесії  ради  у  випадках,  передбачених  частиною шостою статті 46 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні';  повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії ради, питання, які передбачається внести на розгляд ради.
3. Веде  засідання  ради  та  підписує її рішення у випадках, передбачених частиною шостою статті 46 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”.
Забезпечує розробку проекту Регламенту міської ради, планів роботи міської ради, звітів про їх виконання.

4. Організує підготовку сесій ради,  питань,  що вносяться на розгляд ради.
5. Візує проекти рішень ради, здійснює їх експертизу та повертає їх виконавцям у разі подання їх з порушенням встановленого порядку.

6. Здійснює контроль за своєчасним доведенням рішень ради до виконавців і населення,   організує   контроль  за  їх  виконанням,  забезпечує офіційне оприлюднення  рішень  ради,  які  відповідно до закону є регуляторними  актами, а також документів, підготовлених у процесі здійснення радою  регуляторної діяльності,  та  інформації  про здійснення  радою  регуляторної  діяльності.  
7. Координує діяльність постійних  та  інших  комісій  ради,  дає  їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій.
8. Сприяє депутатам ради у здійсненні їх повноважень, забезпеченні необхідною інформацією, організації прийому громадян, проведенні звітів депутатів, узагальнює пропозиції і зауваження депутатів, висловлених на сесіях ради, та пропозиції, висловлені виборцями під час звітів депутатів.

9. Організовує  за  дорученням ради відповідно до законодавства здійснення заходів,  пов'язаних  з  підготовкою   і   проведенням референдумів  та  виборів до  органів державної влади, місцевого самоврядування.
10. Забезпечує  зберігання  у  відповідних  органах  місцевого самоврядування офіційних  документів,  пов'язаних   з   місцевим самоврядуванням  відповідної територіальної  громади,  забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому порядку.
11. Контролює та координує діяльність виконавчих органів ради з питань розвитку та прогнозування суспільно-політичних процесів у місті.

12. Приймає громадян, розглядає їх  звернення. Забезпечує кваліфікований неупереджений, об'єктивний своєчасний розгляд звернень громадян з метою оперативного вирішення порушених питань, задоволення  законних вимог заявників, реального поновлення  порушених конституційних прав та запобігання в подальшому  таких  порушень, повною мірою реалізуючи при цьому визначені законодавством  повноваження, надання у встановлені законом строки відповідей авторам  звернень за наслідками їх розгляду.

13. Очолює комісії, утворені міською радою, виконавчим комітетом, міським головою та відповідає за ефективність їх роботи.

14. Вирішує  за  дорученням   міського голови або  міської ради інші питання, пов'язані з  діяльністю ради та її органів.
15. За дорученням міського голови надає пропозиції щодо змін структури та чисельності виконавчих органів ради.

16. Координує діяльність  організаційного відділу.
17. У  разі довготривалої відсутності міського голови або неможливості виконання ним своїх обов'язків з інших причин, здійснює повноваження міського голови згідно зі ст.50 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”.
18. Взаємодіє з підприємствами, установами, організаціями незалежно від форм власності, державними органами, бюджетними організаціями, з питань пов'язаних із здійсненням функціональних повноважень.
Міський голова



       
                    
                 Василь АНТОНЮК
