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УКРАЇНА
ДУБЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
	18 вересня 2019  року
	№363

	Про затвердження  інформаційних

та технологічних карток 
адміністративних послуг 
	


Відповідно до ст.8 Закону України «Про адміністративні послуги», пп.4 п.«б»
ст.27, пп.7 та 8 п.«б» частини 1 ст. 38 "Про місцеве самоврядування в Україні", виконавчий комітет Дубенської міської ради 
	ВИРІШИВ:
	


1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг, що надаються структурними підрозділами Дубенської міської ради через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Дубенської міської ради згідно Переліку інформаційних та технологічних адміністративних послуг, які надаються через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Дубенської міської ради структурними підрозділами Дубенської міської ради  (додаток).

2. Структурним підрозділам виконавчих органів Дубенської міської ради  забезпечити суворе дотримання затверджених цим рішенням інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг під час надання суб’єктам звернень адміністративних послуг.
3. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючу справами, секретаря виконкому О.Олійник.
	Міський голова 
	                                        В.Антонюк


                                                                                               Додаток

до рішення виконкому міської ради

                                                                                               від 18 вересня 2019 року №363               
ПЕРЕЛІК

інформаційних та технологічних адміністративних послуг, які надаються

через відділ «Центр надання адміністративних послуг» Дубенської міської ради структурними підрозділами Дубенської міської ради

	№ з/п
	Назва 
адміністративної послуги
	Номер інформаційної картки
	Номер технологічної картки

	Організаційний відділ

	1
	Надання копії рішення міської ради, витягу з протоколу пленарних засідань міської ради, витягу з протоколу засідання постійної комісії міської ради, результатів поіменного голосування за рішення міської ради
	ІК 01/01
	ТК 01/01

	Відділ з питань кадрової роботи, контролю та документообігу

	2
	Надання копій (витягів) рішень виконавчого комітету, розпоряджень міського голови
	ІК 05/01
	ТК 05/01

	Архівний відділ

	3
	Надання копії (витягу з) рішення міської ради, копії (витягу з) рішення виконавчого комітету міської ради, копії (витягу з) розпорядження міського голови
	ІК 06/01
	ТК 06/01

	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

	4
	Реєстрація місця проживання особи
	ІК 07/01
	ТК 07/01

	5
	Зняття з реєстрації місця проживання особи
	ІК 07/02
	ТК 07/02

	6
	Реєстрація місця перебування особи
	ІК 07/03
	ТК 07/03

	7
	Оформлення та видача довідки про реєстрацію місця проживання або місця перебування особи                              
	ІК 07/04
	ТК 07/04

	8
	Довідка про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
	ІК 07/05
	ТК 07/05

	9
	Довідка про склад сім'ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб, які постійно були зареєстровані зі спадкодавцем на час відкриття спадщини  
	ІК 07/06
	ТК 07/06

	10
	Довідка про склад сім'ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб для переоформлення договору найму житлового приміщення
	ІК 07/07
	ТК 07/07

	11
	Довідка про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання фізичної особи
	ІК 07/08
	ТК 07/08

	12
	Внесення відомостей про особу до Реєстру територіальної громади міста Дубно
	ІК 07/09
	ТК 07/09


	Служба у справах дітей

	13
	Визначення місця проживання дитини
	ІК 09/01
	ТК 09/01

	14
	Визначення способів участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї
	ІК 09/02
	ТК 09/02

	15
	Виведення дитини-сироти,  дитини, позбавленої батьківського піклування, особи з їх числа, з прийомної сім'ї
	ІК 09/03
	ТК 09/03

	16
	Влаштування дитини до державного дитячого закладу за заявою батьків
	ІК 09/04
	ТК 09/04

	17
	Влаштування дитини-сироти,  дитини, позбавленої батьківського піклування до прийомної сім'ї
	ІК 09/05
	ТК 09/05

	18
	Встановлення опіки/піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування
	ІК 09/06
	ТК 09/06

	19
	Збереження права на житло дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування 
	ІК 09/07
	ТК 09/07

	20
	Звільнення від обов'язків опікуна
	ІК 09/08
	ТК 09/08

	21
	Змінa імені та/або прізвища дитини
	ІК 09/09
	ТК 09/09

	22
	Надання висновку про доцільність (недоцільність) повернення дитини в сім'ю
	ІК 09/10
	ТК 09/10

	23
	Надання висновку про можливість передачі дитини для подальшого виховання матері/батькові, які повернулись з місць позбавлення волі
	ІК 09/11
	ТК 09/11

	24
	Надання висновку про підтвердження місця проживання дитини для її тимчасового виїзду за межі України 
	ІК 09/12
	ТК 09/12

	25
	Надання дозволу на відмову від прийняття спадщини від імені дитини


	ІК 09/13
	ТК 09/13

	26
	Надання дозволу на зняття грошових коштів з банківського рахунку, що належить малолітній дитині
	ІК 09/14
	ТК 09/14

	27
	Надання дозволу  на оформлення нотаріальних заяв, довіреностей від імені дитини
	ІК 09/15
	ТК 09/15

	28
	Надання дозволу  на постановку, зняття та перереєстрацію, укладення договору купівлі - продажу автомобіля, право володіння яким мають діти
	ІК 09/16
	ТК 09/16

	29
	Надання дозволу на укладення договору дарування, прийняття в дар, купівлю майна на ім’я дитини 
	ІК 09/17
	ТК 09/17

	30
	Надання дозволу на укладення договору дарування стосовно житла (майна), право власності на яке має дитина
	ІК 09/18
	ТК 09/18

	31
	Надання дозволу на укладення договору дарування стосовно житла (майна), право користування яким має дитина
	ІК 09/19
	ТК 09/19

	32
	Надання дозволу на укладення договору купівлі-продажу, міни стосовно житла (майна), право власності на яке має дитина
	ІК 09/20
	ТК 09/20

	33
	Надання дозволу на укладення договору купівлі-продажу, міни стосовно житла (майна), право користування яким має дитина
	ІК 09/21
	ТК 09/21

	34
	Надання дозволу на укладення договору поділу стосовно житла (майна), право власності на яке або право користування яким має дитина
	ІК 09/22
	ТК 09/22

	35
	Надання дозволу на укладення договору про визначення  часток у праві спільної сумісної власності та на дарування, продаж часток житла (майна), право власності на яке або право користування яким має дитина
	ІК 09/23
	ТК 09/23

	36
	Надання дозволу  на укладення договору про припинення права на аліменти для дитини у зв'язку з набуттям права власності на нерухоме майно
	ІК 09/24
	ТК 09/24

	37
	Надання дозволу на укладення угоди стосовно розподілу спадкового майна, одним із спадкоємців якого є дитина
	ІК 09/25
	ТК 09/25

	38
	Надання повної цивільної дієздатності фізичній особі, яка досягла шістнадцяти років і працює за трудовим договором, а також неповнолітній особі, яка записана матір'ю або батьком дитини
	ІК 09/26
	ТК 09/26

	39
	Надання статусу дитини, яка постраждала внаслідок воєнних дій та збройних конфліктів 
	ІК 09/27
	ТК 09/27

	40
	Призначення опіки над майном дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	ІК 09/28
	ТК 09/28

	41
	Припинення прийомної сім'ї
	ІК 09/29
	ТК 09/29

	42
	Створення прийомної сім'ї
	ІК 09/30
	ТК 09/30

	Відділ державної реєстрації

	43
	Державна реєстрація права власності на нерухоме майно
	ІК 13/01
	ТК 13/01

	44
	Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно
	ІК 13/02
	ТК 13/02

	45
	Державна реєстрація обтяжень речових прав на нерухоме майно
	ІК 13/03
	ТК 13/03

	46
	Заборона вчинення реєстраційних дій
	ІК 13/04
	ТК 13/04

	47
	Внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	ІК 13/05
	ТК 13/05

	48
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора (за рішенням суду)
	ІК 13/06
	ТК 13/06

	49
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
	ІК 13/07
	ТК 13/07

	50
	Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна
	ІК 13/08
	ТК 13/08

	51
	Державна реєстрація фізичної особи-підприємця
	ІК 13/09
	ТК 13/09

	52
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	ІК 13/10
	ТК 13/10

	53
	Державна реєстрація створення юридичної особи (крім громадського формування)
	ІК 13/11
	ТК 13/11

	54
	Державна реєстрація створення юридичної особи — Об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (ОСББ)
	ІК 13/12
	ТК 13/12

	55
	Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім громадського формування)
	ІК 13/13
	ТК 13/13

	56
	Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
	ІК 13/14
	ТК 13/14

	57
	Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням
	ІК 13/15
	ТК 13/15

	58
	Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
	ІК 13/16
	ТК 13/16

	59
	Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)
	ІК 13/17
	ТК 13/17

	60
	Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)
	ІК 13/18
	ТК 13/18

	61
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)
	ІК 13/19
	ТК 13/19

	62
	Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування)
	ІК 13/20
	ТК 13/20

	63
	Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)
	ІК 13/21
	ТК 13/21

	
	Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)
	ІК 13/22
	ТК 13/22

	65
	Державна реєстрація внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування) 
	ІК 13/23
	ТК 13/23

	66
	Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування) 
	ІК 13/24
	ТК 13/24

	67
	Виправлення помилок, допущених у відомостях Єдиного державного реєстру
	ІК 13/25
	ТК 13/25

	68
	Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора
	ІК 13/26
	ТК 13/26

	69
	Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування) 
	ІК 13/27
	ТК 13/27

	70
	Видача документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи – підприємця 
	ІК 13/28
	ТК 13/28

	71
	Державна реєстрація рішення про виділ юридичної особи (крім громадського формування) 
	ІК 13/29
	1 ТК 3/29

	72
	Державна реєстрація створення юридичної особи (крім громадського формування) (створення державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради) 
	ІК 13/30
	ТК 13/30

	Управління економіки і власності

	73
	Погодження режиму роботи об'єктів торгівлі, ресторанного господарства та сфери послуг
	ІК 2.1/01
	ТК 2.1/01

	74
	Передача в оренду майна комунальної власності на пільгових умовах
	ІК 2.1/02
	ТК 2.1/02

	Управління житлово-комунального господарства

	75
	Надання дозволу на виготовлення документації та проведення робіт  з водопостачання та каналізування об'єктів та житлових приміщень.
	ІК 2.3/01
	ТК 2.3/01

	76
	Надання дозволу на виготовлення документації та проведення робіт  з газифікації об'єктів та житлових приміщень
	ІК 2.3/02
	ТК 2.3/02

	77
	Надання дозволу на перепоховання останків померлих
	ІК 2.4/03
	ТК 2.4/03

	78
	Надання дозволу на (ордера) на знесення зелених насаджень на території міста Дубно
	ІК 2.3/04
	ТК 2.3/04

	79
	Надання дозволу на порушення об'єктів благоустрою на території міста Дубно
	ІК 2.3/05
	ТК 2.3/05

	80
	Взяття громадян на соціальний квартирний облік при виконавчому комітеті за місцем проживання, внесення змін в облікові справи, зняття з обліку
	ІК 2.3/06
	ТК 2.3/06

	81
	Взяття громадян на квартирний облік при виконавчому комітеті за місцем проживання, внесення змін в облікові справи, зняття з обліку
	ІК 2.3/07
	ТК 2.3/07

	82
	Надання дозволу на переоформлення договору найму жилих приміщень (державна).
	ІК 2.3/08
	ТК 2.3/08

	83
	Затвердження спільних рішень адміністрацій та профспілкових комітетів щодо надання жилих приміщень в будинках  підприємств, установ та організацій їх працівникам, які перебувають на обліку за місцем роботи
	ІК 2.3/09
	ТК 2.3/09

	84
	Затвердження спільних рішень адміністрацій та профспілкових комітетів, житлово-побутових комісій підприємств, установ та організацій міста щодо взяття громадян на квартирний облік за місцем роботи
	ІК 2.3/10
	ТК 2.3/10

	85
	Затвердження рішень підприємств, установ, організацій міста щодо надання службових жилих приміщень 
	ІК 2.3/11
	ТК 2.3/11

	Управління архітектури, будівництва та земельних питань 

Дубенської міської ради

	86
	Надання довідки про відповідність приміщення будівельним нормам (погодження відкриття торгової точки)
	ІК 2.4/01
	ТК 2.4/01

	87
	Надання ордеру на проведення земляних робіт 
	ІК 2.4/02
	ТК 2.4/02

	88
	 Видача  будівельного паспорта забудови земельної ділянки
	ІК 2.4/03
	ТК 2.4/03

	89
	 Внесення змін до будівельного паспорта  забудови земельної ділянки
	ІК 2.4/04
	ТК 2.4/04

	90
	Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки
	ІК 2.4/05
	ТК 2.4/05

	91
	Видача  паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	ІК 2.4/06
	ТК 2.4/06

	92
	Надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо поділу (об'єднання) земельних ділянок  комунальної власності  фізичним або юридичним особам
	ІК 2.4/07
	ТК 2.4/07

	93
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  комунальної власності  в оренду фізичним та юридичним особам  (під об'єктами нерухомого майна)
	ІК 2.4/08
	ТК 2.4/08

	94
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  комунальної власності  в оренду для городництва
	ІК 2.4/09
	ТК 2.4/09

	95
	Передача в оренду земельних ділянок  комунальної власності  фізичним та юридичним особам
	ІК 2.4/10
	ТК 2.4/10

	96
	Поновлення договорів оренди землі  фізичним та юридичним особам   
	ІК 2.4/11
	ТК 2.4/11

	97
	Припинення права користування земельною ділянкою
	ІК 2.4/12
	ТК 2.4/12

	98
	Складання договору оренди (додаткової угоди до договору оренди) земельної ділянки

	ІК 2.4/13
	ТК 2.4/13

	99
	Надання згоди на передачу в суборенду земельних ділянок  комунальної власності,        які перебувають в оренді  фізичних та юридичних осіб
	ІК 2.4/14
	ТК 2.4/14

	100
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок  комунальної власності  у власність, постійне користування фізичним або юридичним особам
	ІК 2.4/15
	ТК 2.4/15

	101
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, оренду, постійне користування фізичним та юридичним особам із земель комунальної власності та затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)
	ІК 2.4/16
	ТК 2.4/16

	102
	Затвердження  проекту землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки фізичним та юридичним особам
	ІК 2.4/17
	ТК 2.4/17

	103
	Продаж земельних ділянок комунальної власності у власність або прав оренди на них  фізичним та юридичним особам.
	ІК 2.4/18
	ТК 2.4/18

	104
	Передача громадянам України земельних ділянок безоплатно у власність 
(в т.ч. приватизація земельних ділянок, що були раніше надані у користування)
	ІК 2.4/19
	ТК 2.4/19

	105
	Внесення змін до рішення Дубенської  міської ради 
	ІК 2.4/20
	ТК 2.4/20

	106
	Складання договору оренди земельних ділянок та додаткових угод для здійснення підприємницької діяльності з суб’єктами господарювання під влаштованими приміщеннями
	ІК 2.4/21
	ТК 2.4/21

	107
	Надання пріоритету на розміщення зовнішньої реклами на території м.Дубно.
	ІК 2.4/22
	ТК 2.4/22

	108
	Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території м.Дубно
	ІК 2.4/23
	ТК 2.4/23

	109
	Скасування дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території м.Дубно.
	ІК 2.4/24
	ТК 2.4/24

	110
	Продовження терміну дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території м.Дубно
	ІК 2.4/25
	ТК 2.4/25

	111
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території м.Дубно.
	ІК 2.4/26
	ТК 2.4/26

	112
	Внесення змін до дозволу на розміщення зовнішньої реклами на території м.Дубно.

	ІК 2.4/27
	ТК 2.4/27

	113
	Надання довідки про присвоєння (зміну, підтвердження) поштової адреси
	ІК 2.4/28
	ТК 2.4/28

	114
	Присвоєння (зміна) поштової адреси об'єктам нерухомого майна
	ІК 2.4/29
	ТК 2.4/29

	115
	Присвоєння адреси (місце розташування) земельній ділянці
	ІК 2.4/30
	ТК 2.4/30

	116
	Присвоєння поштової адреси об'єктам нерухомого майна, утворених у разі поділу, виділу частки чи об'єднання
	ІК 2.4/31
	ТК 2.4/31

	117
	Присвоєння адреси об'єктам незавершеного будівництва
	ІК 2.4/32
	ТК 2.4/32

	118
	Присвоєння поштової адреси об'єктам нерухомого майна, будівництво яких закінчено до 5 серпня 1992 року
	ІК 2.4/33
	ТК 2.4/33

	Управління соціального захисту населення Дубенської міської ради

	119
	Надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива;
	ІК 2.5/03/01
	ТК 2.5/03/01

	120
	Надання допомоги при народженні дитини
	ІК 2.5/03/02
	ТК 2.5/03/02

	121
	Надання грошової допомоги на лікування у разі захворювання
	ІК 2.5/02/03
	ТК 2.5/02/03

	122
	Надання грошової допомоги на проживання
	ІК 2.5/02/04
	ТК 2.5/02/04

	123
	Надання грошової допомоги при складних життєвих ситуаціях
	ІК 2.5/02/05
	ТК 2.5/02/05

	124
	Надання грошової допомоги громадянам, вимушено переміщеним до м. Дубно з тимчасово окупованої території та районів проведення антитерористичної операції
	ІК 2.5/02/06
	ТК 2.5/02/06

	125
	Надання грошової допомоги військовослужбовців, які брали безпосередню участь у проведенні АТО;
	ІК 2.5/02/07
	ТК 2.5/02/07

	126
	Надання грошової допомоги сім’ям загиблих військовослужбовців, які брали участь у проведенні АТО
	ІК 2.5/02/08
	ТК 2.5/02/08

	127
	Надання грошової допомоги на поховання
	ІК 2.5/02/09
	ТК 2.5/02/09

	128
	Надання натуральної допомоги (безкоштовне виділення дров)
	ІК 2.5/02/10
	ТК 2.5/02/10

	129
	Видача особі подання про можливість призначення її опікуном або піклувальником повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
	ІК 2.5/02/11
	ТК 2.5/02/11

	130
	Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів
	ІК 2.5/02/12
	ТК 2.5/02/12

	131
	Видача піклувальнику дозволу на надання згоди особі, дієздатність якої обмежена, на вчинення правочинів
	ІК 2.5/02/13
	ТК 2.5/02/13

	132
	Видача погодження про зняття з реєстрації повнолітньої недієздатної особи або особи, цивільна дієздатність якої обмежена
	ІК 2.5/02/14
	ТК 2.5/02/14

	133
	Видача посвідчення опікуна або піклувальника
	ІК 2.5/02/15
	ТК 2.5/02/15

	134
	Призначення пільг за місцем фактичного проживання
	ІК 2.5/08/16
	ТК 2.5/08/16

	135
	Призначення грошової компенсації вартості самостійного санаторно-курортного лікування інвалідам
	ІК 2.5/08/17
	ТК 2.5/08/17

	136
	Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання «Мати-героїня»
	ІК 2.5/08/18
	ТК 2.5/08/18

	137
	Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	ІК 2.5/08/19
	ТК 2.5/08/19

	138
	Видача посвідчення дитини з багатодітної сім’ї у зв’язку з досягнення 6-річного віку
	ІК 2.5/08/20
	ТК 2.5/08/20

	139
	Продовження дії посвідчення дитини з багатодітної сім
	ІК 2.5/08/21
	ТК 2.5/08/21

	140
	Видача дублікату посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	ІК 2.5/08/22
	ТК 2.5/08/22

	141
	Продовження терміну дії посвідчення батьків з багатодітної сім’ї
	ІК 2.5/08/23
	ТК 2.5/08/23

	142
	Продовження терміну дії батьків/дитини з багатодітної сім’ї (18-23 роки)
	ІК 2.5/08/24
	ТК 2.5/08/24

	Управління освіти

	143
	Електронна реєстрація дітей дошкільного віку до дошкільних навчальних закладів м.Дубно
	ІК 2.6/01
	ТК 2.6/01


Міський голова                                                                                    В.Антонюк
